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ΠΡΟΣΚΛΗΣΗΠΡΟΣΚΛΗΣΗΠΡΟΣΚΛΗΣΗΠΡΟΣΚΛΗΣΗ    ΓΙΑ ΥΠΟΒΟΛΗ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣΓΙΑ ΥΠΟΒΟΛΗ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣΓΙΑ ΥΠΟΒΟΛΗ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣΓΙΑ ΥΠΟΒΟΛΗ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ    
 
ΘΕΜΑ:  «Εργασίες καθαριότητας στα γραφεία της Περιφερειακής ∆ιεύθυνσης Ηπείρου-

∆υτικής Μακεδονίας στα Ιωάννινα, στην Κοζάνη, στην Ηγουµενίτσα και στην 

Άρτα» 

 
Ο Ο.Π.Ε.Κ.Ε.Π.Ε. έχοντας υπ’ όψιν : 
 
1. τις διατάξεις του Ν. 2637/98 (ΦΕΚ 200/Α΄, άρθρα 13-29), όπως αυτός ισχύει, 
2. την µε αρ. 58192/99 (ΦΕΚ 61/Β/00) ΚΥΑ «Κανονισµός Προµηθειών Ο.Π.Ε.Κ.Ε.Π.Ε.», 
3. την µε αρ. 58193/99 (ΦΕΚ 2277/Β/99) ΚΥΑ «Κανονισµός Οικονοµικής ∆ιαχείρισης 
Ο.Π.Ε.Κ.Ε.Π.Ε.», 
4. το µε αρ. 118/07 Π. ∆. (ΦΕΚ 150/Α/07) «Κανονισµός Προµηθειών ∆ηµοσίου», 
5. την µε αρ. 3084/42647 (ΦΕΚ 270/21.04.2015) Υπουργική Απόφαση µε την οποία ορίζονται τα 
µέλη του ∆.Σ. του Ο.Π.Ε.Κ.Ε.Π.Ε., όπως τροποποιήθηκε και ισχύει µε την υπ’ αριθµ. 8861/112502 
(ΦΕΚ 739/20.10.2015) όµοια, 
6. την µε αρ. 132537/21-04-11 (ΦΕΚ 684/Β/11) Υπουργική Απόφαση, περί έγκρισης του Κανονισµού 
Οργανωτικής ∆ιάρθρωσης & Λειτουργίας του Ο.Π.Ε.Κ.Ε.Π.Ε., 

7. την υπ΄ αρ. 17032/25-01-2016 δέσµευση πίστωσης µε αρ. ανάληψης 46 & Α∆Α 

7ΨΠ∆46ΨΧΞΧ-Υ5Φ, 
Καλεί 

 
τους ενδιαφεροµένους για υποβολή προσφορών για την καθαριότητα των γραφείων των 
Υπηρεσιών της Περ/κής ∆/νσης Ηπείρου – ∆υτ. Μακεδονίας (Ιωάννινα) ΟΠΕΚΕΠΕ και 
συγκεκριµένα θα δεχτεί µεµονωµένες προσφορές για: 
 
 Α. «καθαριότητα των γραφείων στα οποία στεγάζεται η Περ/κή ∆/νση Ηπείρου – ∆υτ. 
Μακεδονίας στον ∆΄ ορόφου του κτιρίου Β της οδού επί της οδού ∆όµπολη 30 στα Ιωάννινα, 
συνολικής επιφάνειας περίπου 300 τετραγωνικών µέτρων» προϋπολογισµού µέχρι 2.640,00 € 
τρεις φορές την εβδοµάδα συµπεριλαµβανοµένου ΦΠΑ για το χρονικό διάστηµα «01/02/2016-
31/01/2017, µε δυνατότητα ανανέωσης ενός έτους», σύµφωνα µε το πρόγραµµα που 
επισυνάπτεται στην παρούσα πρόσκληση. 
 
Β. «καθαριότητα των γραφείων στα οποία στεγάζεται η Περιφερειακή Μονάδα Κοζάνης στον Β΄ 
όροφο του κτιρίου στο 1ο χλµ. της Εθνικής οδού Κοζάνης - Λάρισας στην Κοζάνη, συνολικής 
επιφάνειας 358,84 τετραγωνικών µέτρων» προϋπολογισµού µέχρι 2.420,00 € µία φορά την 
εβδοµάδα συµπεριλαµβανοµένου ΦΠΑ για το χρονικό διάστηµα «01/02/2016-31/01/2017, µε 
δυνατότητα ανανέωσης ενός έτους», σύµφωνα µε το πρόγραµµα που επισυνάπτεται στην 
παρούσα πρόσκληση. 
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Γ. «καθαριότητα των γραφείων στα οποία στεγάζεται η Νοµαρχιακή Μονάδα Θεσπρωτίας στην 
οδό 49 Μαρτύρων 14 στην Ηγουµενίτσα, συνολικής επιφάνειας 126,61 τετραγωνικών µέτρων 
(72,61 τετραγωνικά µέτρα Α’ όροφος και 54,00 τετραγωνικά µέτρα υπόγειο)» προϋπολογισµού 
µέχρι 1.210,00 € µία φορά την εβδοµάδα συµπεριλαµβανοµένου ΦΠΑ για το χρονικό διάστηµα 
«01/02/2016-31/01/2017, µε δυνατότητα ανανέωσης ενός έτους», σύµφωνα µε το πρόγραµµα 
που επισυνάπτεται στην παρούσα πρόσκληση. 
 
∆. «καθαριότητα των γραφείων στα οποία στεγάζεται η Νοµαρχιακό Μονάδα Άρτας στην οδό Χ. 
Λουριώτη 8 στην Άρτα, συνολικής επιφάνειας 217 τετραγωνικών µέτρων (117 τετραγωνικά µέτρα 
ισόγειο και 100 τετραγωνικά µέτρα υπόγειο)» προϋπολογισµού µέχρι 1.650,00 € µία φορά την 
εβδοµάδα συµπεριλαµβανοµένου ΦΠΑ για το χρονικό διάστηµα «01/02/2016-31/01/2017, µε 
δυνατότητα ανανέωσης ενός έτους», σύµφωνα µε το πρόγραµµα που επισυνάπτεται στην 
παρούσα πρόσκληση. 
 
Εφ’ όσον επιθυµείτε να υποβάλετε προσφορά, αυτή πρέπει να κατατεθεί στην αντίστοιχη 

Περιφερειακή η Νοµαρχιακή Μονάδα του Ο.Π.Ε.Κ.Ε.Π.Ε., στις διευθύνσεις που αναφέρονται 

στο συνηµµένο πίνακα, το αργότερο µέχρι τις το αργότερο µέχρι τις το αργότερο µέχρι τις το αργότερο µέχρι τις 01010101----02020202----2012012012016 6 6 6 ηµέρα ηµέρα ηµέρα ηµέρα ∆ευτέρα∆ευτέρα∆ευτέρα∆ευτέρα    και ώρα 11:00 π.µ.και ώρα 11:00 π.µ.και ώρα 11:00 π.µ.και ώρα 11:00 π.µ.    

 

Η προσφορά θα υποβάλλεται χωριστά για την κάθε υπηρεσία και η απόφαση κατακύρωσης  
θα γίνει στον µειοδότη για την κάθε υπηρεσία ξεχωριστά. 
 
Η προσφορά θα πρέπει να αναφέρει κόστος εργασιών συνολικό και ανά µήνα και να έχει ισχύ για 
τρεις (3) µήνες από την ηµεροµηνία υποβολής της. Η πληρωµή υπόκεινται στις νόµιµες 
κρατήσεις. 
 
Οι προσφορές θα πρέπει να είναι σύµφωνες µε τον Ν. 3863/2010 άρθρο 68 καθώς και την 
τροποποίηση αυτού(αρ. 22 του Ν. 4144/2013) και να αναφέρουν τα εξής: 

• Τον αριθµό των εργαζοµένων 

• Τις ηµέρες και τις ώρες απασχόλησης 

• Τη συλλογική σύµβαση εργασίας στην οποία υπάγονται οι εργαζόµενοι (να επισυνάπτεται 
αντίγραφο) 

• Το ύψος του προϋπολογισµένου ποσού που αφορά της πάσης φύσεως νόµιµες 
αποδοχές των απασχολουµένων στην εκτέλεση του έργου 

• Το ύψος των ασφαλιστικών εισφορών µε βάση τα προϋπολογισθέντα ποσά 
 

Η επιστολή αυτή αποτελεί πρόσκληση για την υποβολή της προσφοράς και δεν δεσµεύει καθ’ 
οιονδήποτε τρόπο τον Ο.Π.Ε.Κ.Ε.Π.Ε., ο οποίος θα αναλάβει υποχρέωση έναντι του Αναδόχου, 
µόνον µε σχετική προς αυτόν επιστολή. 

 

Η παρούσα πρόσκληση και τα συνηµµένα έγγραφα δηµοσιεύονται και στην ιστοσελίδα του 
Ο.Π.Ε.Κ.Ε.Π.Ε. (www.opekepe.gr).  
    

 

Η ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΗ ∆ΙΕΥΘΥΝΣΗΣ Η ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΗ ∆ΙΕΥΘΥΝΣΗΣ Η ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΗ ∆ΙΕΥΘΥΝΣΗΣ Η ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΗ ∆ΙΕΥΘΥΝΣΗΣ     
    

ΟΛΓΑ ΜΩΡΑΪΤΟΥΟΛΓΑ ΜΩΡΑΪΤΟΥΟΛΓΑ ΜΩΡΑΪΤΟΥΟΛΓΑ ΜΩΡΑΪΤΟΥ    
 

 Συνηµµένα :  

 Αναλυτικό Πρόγραµµα 
 Πίνακας ∆ιευθύνσεων 
Κοινοποίηση : 

 Π.∆. Ηπείρου - ∆υτ. Μακεδονίας (Ιωάννινα) 
 Π.Μ. ∆υτικής Μακεδονίας 
 Π.Μ. Θεσπρωτίας 
 Π.Μ. Άρτας 
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ΑΝΑΛΥΤΙΚΟ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑ ΚΑΘΑΡΙΣΜΟΥΑΝΑΛΥΤΙΚΟ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑ ΚΑΘΑΡΙΣΜΟΥΑΝΑΛΥΤΙΚΟ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑ ΚΑΘΑΡΙΣΜΟΥΑΝΑΛΥΤΙΚΟ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑ ΚΑΘΑΡΙΣΜΟΥ    

    

Συντήρηση :Συντήρηση :Συντήρηση :Συντήρηση :    

Α. Χώροι γραφείωνΑ. Χώροι γραφείωνΑ. Χώροι γραφείωνΑ. Χώροι γραφείων    

• Αποκοµιδή απορριµµάτων, αλλαγή πλαστικής σακούλας στο καλάθι των αχρήστων 

• Άδειασµα και πλύσιµο σταχτοδοχείων 

• Καθαρισµός – ξεσκόνισµα γραφείων, επίπλων, αρχειοθηκών, κοινόχρηστων µηχανών 

(φωτοτυπικά κλπ) και λοιπών συσκευών του γραφείου 

• Καθαρισµός βάσεων τραπεζιών, καθισµάτων 

• Ξεσκόνισµα κλιµατιστικών, φυτών, γλαστρών, ζαρντινιέρων 

• Σκούπισµα – σφουγγάρισµα δαπέδων 

• Καθαρισµός µοκετών µε ηλεκτρική µηχανή 

    

Β. Χώροι τουαλετώνΒ. Χώροι τουαλετώνΒ. Χώροι τουαλετώνΒ. Χώροι τουαλετών    

• Καθαρισµός λεκάνη, καζανάκι, νιπτήρων, πλακιδίων, χειροπετσετοθηκών και 

σαπουνοθηκών µε απορρυπαντικό απολυµαντικό υγρό 

• Αλλαγή της πλαστικής σακούλας στο καλάθι των αχρήστων 

• Αλλαγή χαρτιού υγείας, γέµισµα σαπουνοθήκης και χειροπετσετοθήκης 

• Καθαρισµός των καθρεπτών και των σωληνώσεων από τα άλατα 

• Σφουγγάρισµα δαπέδου µε απορρυπαντικό απολυµαντικό υγρό 

    

Γ. Χώροι κουζίναςΓ. Χώροι κουζίναςΓ. Χώροι κουζίναςΓ. Χώροι κουζίνας    

• Καθαρισµός ντουλαπιών κουζίνας, ηλεκτρικών συσκευών 

• Πλύσιµο φλιτζανιών – ποτηριών 

    

Περιοδικοί καθαρισµοίΠεριοδικοί καθαρισµοίΠεριοδικοί καθαρισµοίΠεριοδικοί καθαρισµοί((((Κάθε µήναΚάθε µήναΚάθε µήναΚάθε µήνα)))) :    

• Πλύσιµο τοίχων τουαλετών 

• Τοπικός καθαρισµός λεκέδων σε πόρτες και διαχωριστικά τζάµια ύψους µέχρι δύο (2) 

µέτρων 

• Ξεσκόνισµα επάνω µέρους ντουλαπιών, ραφιών, υγρός καθαρισµός φωτιστικών, πλύσιµο 

κουφωµάτων 

• Καθαρισµός και γυάλισµα όπου υπάρχει νίκελ 

• Γενικός καθαρισµός τουαλετών, αφαλάτωση πλακιδίων 

• Καθαρισµός τζαµιών παραθύρων και αλουµινίων µέσα-έξω 

• Καθαρισµός µαρµαροποδιών, πρεβαζιών και διαχωριστικών στα µπαλκόνια  

ΚάθεΚάθεΚάθεΚάθε τρεις (3) µήνες τρεις (3) µήνες τρεις (3) µήνες τρεις (3) µήνες    

Γενικός καθαρισµός αποθήκης-αρχείου 
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ΠΙΝΑΚΑΣ ∆ΙΕΥΘΥΝΣΕΩΝ:ΠΙΝΑΚΑΣ ∆ΙΕΥΘΥΝΣΕΩΝ:ΠΙΝΑΚΑΣ ∆ΙΕΥΘΥΝΣΕΩΝ:ΠΙΝΑΚΑΣ ∆ΙΕΥΘΥΝΣΕΩΝ:    
 
 
 ∆ΙΕΥΘΥΝΣΗ∆ΙΕΥΘΥΝΣΗ∆ΙΕΥΘΥΝΣΗ∆ΙΕΥΘΥΝΣΗ    ΤΗΛΕΦΩΝΟΤΗΛΕΦΩΝΟΤΗΛΕΦΩΝΟΤΗΛΕΦΩΝΟ    FAXFAXFAXFAX    

Π.Π.Π.Π.∆∆∆∆. . . . ΗΠΕΙΡΟΥ ΗΠΕΙΡΟΥ ΗΠΕΙΡΟΥ ΗΠΕΙΡΟΥ     
∆ΥΤ. ΜΑΚΕ∆ΟΝΙΑΣ∆ΥΤ. ΜΑΚΕ∆ΟΝΙΑΣ∆ΥΤ. ΜΑΚΕ∆ΟΝΙΑΣ∆ΥΤ. ΜΑΚΕ∆ΟΝΙΑΣ    

∆όµπολη 30  
Τ.Κ. 45332 
Ιωάννινα 

26510-45141 26510-45257 

ΠΠΠΠ.Μ. .Μ. .Μ. .Μ. ΚΟΖΑΝΗΣΚΟΖΑΝΗΣΚΟΖΑΝΗΣΚΟΖΑΝΗΣ    

1ο χλµ. Ε. Ο. 
 Κοζάνης – Λάρισας 

Τ.Κ. 50100  
Κοζάνη 

24610-49350 24610-24253 

Ν.Μ. Ν.Μ. Ν.Μ. Ν.Μ. ΘΕΣΠΡΩΤΙΑΣΘΕΣΠΡΩΤΙΑΣΘΕΣΠΡΩΤΙΑΣΘΕΣΠΡΩΤΙΑΣ    

49 Μαρτύρων 14 
Τ.Κ. 46100 

Ηγουµενίτσα 
 

26650-28605 
26650-29045 

26650-28332 

Ν.Μ. ΑΡΤΑΣΝ.Μ. ΑΡΤΑΣΝ.Μ. ΑΡΤΑΣΝ.Μ. ΑΡΤΑΣ    
Χ. Λουριώτη 8  
Τ.Κ.47100 
Άρτα 

26810-26922 26810-26902 
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